Smérnice o ochrané osobnich udajl

l.
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice nastavuje principy ochrany ziskanych osobnich udaji.

Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.o. se touto smérnici zavazuje dodrZzovat obecnou ochranu osobnich
udaji platnou od 25. 5. 2018, dle natizeni Evropské komise 679 / 2016, tzv. GDPR (dale jen GDPR) a
vnitrostatnich pravnich predpisii s nim souvisejicich.

Dale se spole¢nost EUROCLIMA, s.r.0. zavazuje provadét takové kroky, aby byla stale v souladu
S GDPR a vnitrostatnimi pfedpisy s nim souvisejicimi.

1.
Definice pojmu

Subjekt udaji — je fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuji. tato osoba je identifikovana nebo na
zaklad€ 0daja ( napf. jméno, identifikacni ¢islo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i
vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spoleCenské identity této fyzické osoby) identifikovatelna.

Osobni udaj — je jakykoliv tdaj slouzici k jednoznaéné identifikaci konkrétni fyzické osoby.

Citlivy udaj — je zvlastni kategorie osobniho udaje vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo
etnickém ptivodu, politickych nazorech, ¢lenstvi v odborech, nabozenstvi a filozofickém piesvédceni,
biometrickych a genetickych informacich, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu tdaja.
Spravce — je subjekt (podnikajici fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci nebo jiny
subjekt), ktery urcuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich tdajt, ziskava a dale zpracovava osobni
udaje fyzickych osob a odpovida za zpracovani. Zpracovanim miiZze povérit Zpracovatele, pokud tak
stanovi zakon.

Zpracovatel — je jiny subjekt odlisny od Spravce, ktery zpracovava osobni tdaje fyzickych osob pro
Spravce na zakladé predem sjednaného ucelu, ¢ini tak na zaklad¢é zakona nebo povéteni Spraveem.
Prijemce — je fyzickéd nebo pravnicka osoba nebo jiny subjekt, kterd ptijima poskytnuté osobni udaje
pro pfedem sjednany ucel, tyto Gdaje déle nijak nezpracovava. Organ vefejné moci, ktery ziskava
osobni udaje v ramci svych vysetfovacich pravomoci, neni povazovan za piijemce, jeho postup pfi
zpracovani v8ak musi byt v souladu s platnymi pravidly pro ochranu osobnich udaju podle ucelu
zpracovani.

Umisténi — je fyzické ulozisté, kde jsou uloZena osobni data (napft. Sanon, skiin, uloziste)

Pravni titul — je pravni zéklad, vyjmenovany v GDPR, na zaklad¢ které¢ho fyzicka nebo pravnicka
osoba, organ vefejné moci nebo jiny subjekt eviduje osobni udaje.

Ukel zpracovani — je zdiivodnéni, pro¢ jsou osobni udaje vyzadovany a Ze budou vyuZivany jen a
pouze k takto definovanému téelu.

Doba zpracovani — je doba, po kterou evidujeme konkrétni osobni udaje, tato doba ma byt primefena,
pokud neni stanovena zakonem.

Minimalizace osobnich udaji — je proces, ktery vede k tomu, aby spravce pozadoval pouze takové
osobni udaje, které jsou nezbytné pro vykon jeho ¢innosti.

Omezeni zpracovani — je vytvoreni takového stavu, pfi kterém je osobni tdaj urcitou dobu
nepiistupny a nelze jej jinak zpracovavat.

Likvidace osobnich udaji - je nendvratné zni¢eni osobnich udaju



Prava a povinnosti
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Nase organizace nejmenovala povérence na ochranu osobnich daji.
Pravo pracovat s osobnimi idaji maji pouze povéteni pracovnici
Povéfenymi pracovniky jsou: Vaclav Charvat
Povéieni pracovnici se zavazuji, ze budou dodrzovat zasady ochrany osobnich udaji a témi
jsou:

a. Informovat subjekt tidaji o jeho pravech a povinnostech spravce

b. Informovat subjekt udaji o stanoveném pravni titulu, ucelu zpracovani a dobé

zpracovani jeho osobnich udaji

c. Pozadovat pouze takové osobni udaje, které jsou nutné pro vykon jejich ¢innosti

d. Evidovat osobni tidaje pouze na ur¢enych dokumentech a v uréenych systémech

e. Nepredavat zadné osobni tidaje neopravnénym osobam
Spolecnost se zavazuje nakladat s osobnimi tidaji pouze ve vhodné zabezpecenych budovach a
mistnostech.
i opusténi mistnosti, kde se nachdzi osobni udaje, je poveéteny pracovnik povinen zabezpecit
jednotliva umisténi a mistnost proti vniknuti neopravnénych osob.
Tisténé dokumenty, které obsahuji osobni udaje a s nimiz se aktualné nepracuje, musi
povéteni pracovnici ukladat do k tomu uréenych ulozist’.
Kazdé IT zatizeni, na kterém se pracuje s osobnimi udaji, musi byt vhodné zabezpeceno, a to
minimalné dostatecné zabezpeceno nebo fyzicky i elektronicky zabezpeceno, aby nedochéazelo
k tniku dat.
Pti opusteni pracovisté je poveéreny pracovnik povinen zabezpecit IT zafizeni, a to uzaméenim
obrazovky s naslednym vyzadovanim hesla, p¥ipadné téz vypnutim daného zatizeni.
Data s osobnimi udaji se spolecnost EUROCLIMA, s.r.0. zavazuje pravidelné zalohovat.
Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.o. vyuziva pfi své cinnosti webové stranky, jejichz
prostiednictvim muZe ziskavat od potencionalnich zakaznikli osobni idaje v rozsahu jméno a
pfijmeni, e-mail. Vy8e zminéné osobni udaje bude spole¢nost zpracovavat vyhradné pro
vytvoreni nabidky, jednani o této nabidce nebo za ucelem odpovédi na vzneseny dotaz. Tyto
osobni udaje budou spole¢nosti zpracovavany po dobu jednani o uzavieni smlouvy, nejdéle
pak 1 rok od doruceni poptavky ¢i dotazu, pokud nedojde k udé€leni souhlasu s dal$imu
zpracovanim nebo nebude dalsi zpracovani uloZzeno pravnimi piedpisy.
Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.0.se zavazuje informovat subjekty tdaji o zpracovani osobnich
udaja.
Kazdy dokument obsahujici osobni tidaje musi mit urcen pravni titul, ¢el zpracovani a dobu
zpracovani. EUROCLIMA, s.r.o. eviduje osobni udaje na zakladé néasledujicich pravnich
tituld: Plnéni smlouvy, Zakonna povinnost, Opravnény zajem, Souhlas
Spolecnost EUROCLIMA, s.r.o. eviduje nasledujici osobni tidaje: Jméno, Adresa, Pfijmeni,
Rodné é&islo, Telefon, DIC fyzické osoby, Cislo bankovniho G¢tu, Cislo zaméstnance, Jméno a
pfijmeni osoby, na kterou zadda zaméstnanec slevu, Rodné ¢islo osoby, na kerou zada
zaméstnanec  slevu na dani, Dodaci adresa, e-mail, Cislo ob¢anského prikazu, Datum
narozeni.
Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.o.pfedava osobni udaje svym smluvnim partnerim. Témito
zpracovateli jsou: Karel Havelka, dafiovy poradce.
Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.o.se zavazuje po uplynuti doby zpracovani osobnich udaji
provést likvidaci osobnich idaja.
Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.o.se zavazuje provadét pravidelna Skoleni povétenych
pracovniki, alesponi 1x ro¢né.
Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.0.se zavazuje provadét kontrolu dodrZzovani pravidel ochrany
osobnich udaji, alesponl 1x ro¢n¢.
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Spole¢nost EUROCLIMA, s.r.o.se zavazuje vést evidenci o pozadavcich na vymaz, opravu a o
namitkach proti zpracovani.

Subjekt udajti ma pravo na informaci o evidovanych osobnich tidajich k jeho osobé.

Subjekt udaji ma pravo na opravu evidovanych osobnich udaji ke své osobé.

Subjekt udajii ma pravo na vymaz evidovanych osobnich udaji, které byly udéleny souhlasem
nebo vyslovnym souhlasem, pifipadné tém, kterym vyprsela doba pro zpracovani.

Subjekt udaji ma pravo na namitku ke zpracovani osobnich udaji. Pokud namitku poda, je
spolecnost EUROCLIMA, s.r.0. povinna provést tkony nebo zavést opatieni k omezeni
zpracovani takovych osobnich tdajt.



Sankce

1. Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahu, ktery
porusi tuto smérnici, bude jednorazové ulozena sankce ve vysi 10 000,- K¢.

2. Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahu, ktery
opakovang, ¢i zvIast vyznamnym zpliisobem porusi tuto smérnici bude uloZzena pokuta
ve vysi az 50 000,- K¢.

3. Vici kazdému zaméstnanci, ktery porusi tuto smérnici, bude zaméstnavatelem
vymahana nahrada skody, kterou tim zaméstnavateli zpiisobil, a to za kazdy jednotlivy
piipad a to az do vySe 4,5 nasobku primérného platu.

Datum posledni zmény smérnice: 21. bfezna 2018



